PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                      LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 2/9/2016 ( Từ ngày 12/9 đến ngày 16/9/2016)
	Thứ
	Buổi
	   Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

12/9
	S
	Tập huấn công tác  bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp & xếp lương
Trang trí chuẩn bị tổ chức Hoạt động trải nghiệm Trung thu

Kiểm tra giao nhận thực phẩm
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Giao ban BGH. Làm báo cáo
Giao ban BGH. Họp bình xét tặng danh hiệu Người tốt, việc tốt

Giao ban BGH. Kiểm tra đột xuất 
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương

- Đ/c Phượng
	

	Ba

13/9
	s
	Xây dựng Kh thực hiện VMĐT và An toàn thực phẩm
Chuẩn bị tổ chức “ Hoạt động trải nghiệm trung thu năm 2016

Tập huấn Y tế học đường
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Tổ chức “Hoạt động trải nghiệm trung thu năm 2016” cho trẻ
	-BGH
	

	Tư
14/9
	s
	Hoàn thiện kế hoạch VMĐT và ATTP
Kiểm tra bài soạn khối bé, lớn

Kiểm tra dây chuyền chế biến thực phẩm
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Kiểm tra nề nếp đầu năm khối mẫu giáo Bé
Kiểm tra bài soạn khối nhỡ
Kiểm tra nề nếp thói quen vệ sinh khối lớn
	-Đ/c Phương
 -Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Năm

15/9
	s
	Triển khai tự kê khai vị trí khung làm việc tại trường
Dự tổ chức hoạt động ngoài trời lớp LA 

Làm sổ nuôi dưỡng
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Trực tại phòng làm việc
Dự tổ chức hoạt động chiều Bé B

Kiểm tra hoạt động chiều khối nhỡ
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Sáu

16/9
	s
	Kiểm tra thực hiện qui chế CM khối lớn
Làm sổ sách. Dự tổ chức giờ ăn NB

KT giao nhận thực phẩm và dây chuyền bếp ăn
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng
Theo dõi năng khiếu

KT qui chế các lớp
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	


